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Kielce, dnia 21 lutego 2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr EFS/BIUR/03/2018/OF/SZK

pn. ,,Certyfikowane szkolenia z zakresu komputerowych programow ksiegowych i
szkolenie z zakresu e-podrecznikéw/e-zasobéw dla uczniow szkot zawodowych
ksztalcacych si¢ w zawodzie technik ekonomista, w zwigzku z realizacja projektu
»Przez praktyke do sukcesu”.

| I. ZAMAWIAJACY

Biuro Rachunkowe BIUREX Spétka z ograniczona odpowiedzialnos$cia
ul. 1 Maja 103, 25-614 Kielce, wojewddztwo swigtokrzyskie

NIP: 6570385922, REGON: 290098764, KRS: 0000508509

tel. 41 335 83 83, fax: 41335 83 80

e-mail: oferta@biurex.pl, http://www.taxmania.pl

| II. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(j.t. Dz. U z 2017 r. poz.1579 ze zm.) z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow.

2. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych na poszczegdlne cze$ci
przedmiotu zamowienia wskazane w pkt. IV przedmiotu zaméwienia (Modul I i/lub IT i/lub 1V).

I11. OZNACZENIE PROJEKTU

Projekt ,,Przez praktyke do sukcesu” realizowany jest przez Biuro Rachunkowe BIUREX Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig w partnerstwie z GRANTINO Kancelaria Konsultingowa Dariusz Dabek, dofinansowany jest
przez Uni¢ Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego 2014-2020, Priorytet 8 Rozw6j edukacji i aktywne spoleczenstwo,
Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jako$¢ szkolnictwa zawodowego i ksztalcenia ustawicznego, Poddziatanie 8.5.4
Ksztatcenie ustawiczne - ZIT (projekty konkursowe).

| IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Symbol Wspdlnego Stownika Zamdwien Publicznych CPV:

e Kod CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

2) Przedmiotem zamoéwienia jest zakup przez Zamawiajacego ustug przeprowadzenia szkolen wedlug ponizszej
specyfikacji:

a. Modul I - Szkolenie z zakresu obstugi programu Sage Symfonia Finanse i Ksiegowos¢.

e Cel szkolenia:
Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow kompleksowych kompetencji zawodowych
i informatycznych zwigzanych z obstuga programu Sage Symfonia Finanse 1 Ksiegowos¢ zgodnie
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z ustalonymi standardami ksztalcenia. Modut bedzie konczyt si¢ egzaminem zgodnym z Systemem
Zarzadzania Jakoscig jednostki walidujacej i certyfikujacej producenta programu.

Wymiar szkolenia i liczba uczestnikow:

Laczny wymiar szkolenia wynosi: 96 h (32 h/grupa)

Liczba grup szkoleniowych: 3

Liczebno$¢ grupy szkoleniowej: 20

Okres realizacji: marzec 2018 r. - grudzien 2019 r. (tryb weekendowy).

b. Modut II - Szkolenie z zakresu obstugi programu Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa.

Cel szkolenia:

Celem szkolenia: jest nabycie przez uczestnikobw kompleksowych kompetencji zawodowych
i informatycznych zwigzanych z obsluga programu Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa zgodnie
z ustalonymi standardami ksztalcenia. Modul bedzie konczyl si¢ egzaminem zgodnym z Systemem
Zarzadzania Jakoscig jednostki walidujacej i certyfikujacej producenta programu.

Wymiar szkolenia i liczba uczestnikow:

Laczny wymiar szkolenia wynosi: 96 h (32 h/grupa)

Liczba grup szkoleniowych: 3

Liczebno$¢ grupy szkoleniowej: 20

Okres realizacji: marzec 2018 r. - grudzien 2019 r. (tryb weekendowy).

C. Modul IV - Szkolenie z zakresu e-podrecznikow/e-zasobow.

Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow kompleksowych kompetencji zawodowych i
informatycznych zwigzanych z korzystania z e-podrecznikow/e-zasobéw zgodnie z ustalonymi
standardami ksztalcenia. Modut bedzie konczyt si¢ egzaminem zgodnym z Systemem Zarzadzania
Jako$cig Zamawiajacego.

Wymiar szkolenia i liczba uczestnikow:

Laczny wymiar szkolenia wynosi: 48 h (16 h/grupa)

Liczba grup szkoleniowych: 3

Liczebnos¢ grupy szkoleniowej: 20

Okres realizacji: marzec 2018 r. - grudzien 2019 r. (tryb weekendowy).

| V. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Termin realizacji umowy dotyczacej poszczegélnych czeSci przedmiotu zamdéwienia: Modut I, 11 i IV w
przedziale czasowym od dnia podpisania umowy z wybranym Wykonawca/Wykonawcami do dnia 31 grudnia

2019r.

2) Szkolenia odbywac sie bedg w weekendy po 8 h dziennie.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zaméwienia (w tym poszczegdlnych
modutéw). Nowe terminy beda ustalane w porozumieniu z wylonionym Wykonawca/Wykonawcami w
harmonogramie szkolen.
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4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z catosci/czesci przedmiotu zaméwienia w przypadku, gdy z
przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego przedmiot zamowienia nie bedzie realizowany. Wykonawcy z tego
tytulu nie beda przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajacego.

5) Miejscem realizacji zamdwienia jest miasto Kielce.

| VL. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

W ramach poszczegolnych Modutéw, obejmujacych przedmiot zamoéwienia, o ktorych mowa w pkt. IV Wykonawca
zapewnia:

przeprowadzenie pre i post testow.

przeprowadzenie szkolen zgodnie z harmonogramem przekazanym przez Zamawiajacego.

przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu materialow szkoleniowych dla kazdego z uczestnikow zgodnie
z zakresem danego szkolenia, w wersji elektronicznej.

przygotowanie programu szkolenia.

realizacj¢ szkolen zgodnie z zatwierdzonym programem szkolenia.

przeprowadzenie procesu walidacji zdobytych przez uczestnikow kwalifikacji - dotyczy Modutow 1, II.
Walidacja obejmuje identyfikacje 1 dokumentacj¢ posiadanych kompetencji oraz ich weryfikacje w
odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja powinna by¢ prowadzona w sposob trafny
(weryfikowane sg te efekty uczenia sie, ktore zostaty okreslone dla danej kwalifikacji) i rzetelny (wynik
weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz osob przeprowadzajacych walidacje). Wynikiem
walidacji jest decyzja potwierdzajaca posiadanie efektow uczenia sig.

wydanie certyfikatow potwierdzajacych nabyte kompetencje zgodnie z okre§lonym i powszechnie
uznawanym standardem ksztatcenia. Certyfikaty potwierdzajace ukonczenie szkolenia dla uczestnikow
projektu, sporzadzone zgodnie z: Systemem Zarzadzania Jako$cig producenta programu (dotyczy Modutow |,
Il), oraz Systemem Zarzadzania Jakoscig Zamawiajacego (dotyczy Modutu IV).

Wymagania dotyczace wszystkich moduléw przedmiotu zamowienia:

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia szkolen objetych zapytaniem ofertowym w wymiarze
czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
Wymiar zaje¢ w ciggu jednego dnia szkoleniowego (w weekendy) powinien wynosi¢ 8 godzin dziennie
(1 godzina szkoleniowa = 45 min).

Materiaty szkoleniowe powinny by¢ przekazywane kazdemu uczestnikowi szkolenia na poczatku szkolenia,
badz na biezaco, zgodnie z realizowanym tematem zajec.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu kazdego szkolenia. Dokumentacje
stanowig: lista obecnosci (wraz z potwierdzeniem odbioru cateringu), dziennik zaje¢, lista potwierdzajaca
odbior materiatéw Sszkoleniowych, kopia certyfikatu ukonczenia szkolenia z potwierdzeniem odbioru przez
uczestnika/ow, pre i post testy.

Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za realizacj¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z formularzem
ofertowym.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zawarcia informacji o wspoHinansowaniu szkolen ze $rodkéw Unii
Europejskiej zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego w materiatach szkoleniowych i innych
dokumentach, ktore bgdg przekazywane przez Wykonawceg Zamawiajgcemu.

Beneficjent: Projekt ,,Przez praktyke do sukcesu” wspolfinansowany z $rodkéw Partner projektu:
Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z 0.0. Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu GRANTINO Kancelaria
ul. 1 Maja 103, 25-614 Kielce Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020. Konsultingowa Dariusz Dabek
tel. 607 033 240 Of$ priorytetowa: 8. Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo. ul. L. Staffa 3/17, 25-410 Kielce
e-mail: rekrutacja@biurex.pl Dzialanie: 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego i ksztalcenia tel. 609 679 093
www.taxmania.pl ustawicznego. Poddziatanie: 8.5.4 Ksztalcenie ustawiczne — ZIT e-mail: d.dabek@grantino.pl

www.grantino.pl



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

. UNIA EUROPEJSKA FEr
SYVV\(RJE;VX)CEEZZM?E B I U REX EUROPEJSKI * *
E rok zatozenia 1991 FUNDUSZ SPOLECZNY ey

DORADZTWO PODATKOWE

Przedmiot zamoéwienia realizowany bedzie zgodnie z harmonogramem realizacji danych szkolen w ramach
projektu. Liczba dni szkoleniowych w danym miesigcu, w ktorych Wykonawca zobowigzany bedzie
poprowadzi¢ uzalezniona jest od harmonogramu realizacji szkolen w ramach projektu, ustalanego przez
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany bedzie rowniez do niezwlocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail
informacji o kazdym uczestniku/uczestniczce projektu, ktdry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju
zaleglo$ci.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowego odwotania szkolenia na co najmniej 5 dni przed
realizacja danej ustugi szkolenia, zgodnie z ustalonym harmonogramem.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

>

\4

O udzielenie zamdowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy — osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki

organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorzy spetniaja nastgpujace warunki:

posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynno$ci objetych przedmiotem zamowienia, jezeli

ustawy naktadajga obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadaja niezbedng wiedze i dos§wiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia, tj.

e s3 trenerami, badz dysponujg trenerami, ktorzy przeprowadza osobiscie szkolenia. Trenerzy powinni
posiada¢ wiedze i doswiadczenie w obszarze tematycznym na ktore sktadana jest oferta tj. w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem uptywu sktadania ofert przeprowadzili co najmniej 5 szkolen z zakresu
zagadnien opisanych w przedmiocie zamowienia, na ktore sktadana jest oferta. W celu udokumentowania
spetnienia niniejszego warunku nalezy zlozy¢ wykaz zrealizowanych szkolen. Kopie dokumentow
powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem.

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

spelnia inne wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wykluczeniu podlegaja Wykonawcy, ktérzy sa powigzani osobowo

lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne

powigzania mig¢dzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoSci zwigzane Z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w

szczegblnosci na:

* uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akc;ji,

e pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

* pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty o$wiadczenie o braku w/w powigzan wedlug wzoru

stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu poprzez zastosowanie Kryterium

spetnia — nie spelnia, tj. zgodnie z zasada, czy dokumenty zostaly dotaczone do oferty i czy speiniajg

okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak ktoregokolwiek z wymaganych o$wiadczen lub
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dokumentow lub zalaczenie ich w niewlasciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy, z wyjatkiem wystapienia
powigzan kapitatowych lub osobowych migdzy Wykonawca a Zamawiajacym, kiedy to Wykonawca zostanie
wykluczony z udziatu w postepowaniu.

5. Spelnienie wymogu, dotyczacego do§wiadczenia weryfikowane bedzie na podstawie informacji dotyczacych
doswiadczenia zawodowego trenera wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego.

6. Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert przewidzianym w
niniejszym zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu ofertowym zostanie
podana informacja o zmianie, zawierajaca co najmniej: dat¢ upublicznienia zmienionego zapytania
ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, o czym
zostang poinformowani Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postgpowania ofertowego a takze zakonczenia postgpowania
bez wyboru ofert, w szczeg6lnosci w przypadku gdy warto$¢ oferty przekracza wielkos¢ s$rodkow
przeznaczonych przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamowienia.

VI1I. DODATKOWE WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia na Zamawiajacego cato$ci autorskich praw majatkowych i praw
pokrewnych, lgcznie z wylacznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego, do utworow, ktore zostang wytworzone w ramach realizacji przedmiotowego zaméwienia (w
ramach wszystkich czeSci przedmiotu zamodwienia), w szczeg6lnosci do opracowanych materiatéw
szkoleniowych danego szkolenia w zwiazku z realizacja umowy, zwanych dalej ,,Utworem”.

2. Przeniesie praw o ktorych mowa w punkcie wyzej uprawnia Zamawiajacego do nieograniczonego w czasie
korzystania i rozporzadzania Utworem, w kraju i za granica.

3. Przeniesienie prawa autorskiego, o ktorym mowa wyzej obejmuje nastepujace pola eksploatacji:

» trwale lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w cato$ci lub w czgsci, jakimikolwiek $rodkami i w
jakiejkolwiek formie niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym technika drukarska, technikg
zapisu magnetycznego lub poprzez wprowadzanie do pamigci komputera oraz trwale lub czasowe
utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisow, wilaczajac w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne
korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami;

» wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

» tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiang uktadu lub jakiekolwiek inne
zmiany);

» publiczne rozpowszechnianie, w szczego6lno$ci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie i
remitowanie w dowolnym systemie lub standardzie a takze publiczne udostepnianie Utworu w ten sposob,
aby kazdy mogl mie¢ do niego dostgp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegodlnosci
elektroniczne udostgpnianie na zgdanie;

» rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknigtych;

» nadawanie za pomoca fonii lub wizji, w sposob bezprzewodowy (drogg naziemng i satelitarng) lub w
sposdb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze poprzez sieci kablowe i platformy

cyfrowe;
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» prawo do okreslania nazw Utworu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany lub rozpowszechniany, w tym
nazw handlowych, wtaczajac w to prawo do zarejestrowania na swojg rzecz znakow towarowych, ktorymi
oznaczony bedzie Utwor lub znakéw towarowych wykorzystywanych w Utworze;

» prawo do wykorzystywania Utworu do celéw marketingowych lub promocji, w tym reklamy,
sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczania lub identyfikacji produktéw i ustug oraz innych
przejawow dziatalno$ci, a takze przedmiotéw jego wilasnosci, a takze dla celow edukacyjnych Iub
szkoleniowych;

» prawo do rozporzadzania opracowaniami Utworu oraz prawo udost¢pniania ich do korzystania, w tym
udzielania licencji na rzecz 0sob trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach eksploatacji.

4. Skutek rozporzadzajacy przeniesienia catosci autorskich praw majatkowych nastapi z chwilg przekazania
przez Wykonawce kompletu materiatow szkoleniowych. Zamawiajacy nabywa rowniez nicodptatnie wlasnos¢
no$nikdéw, na ktorych utrwalono Utwor.

5. W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajacego potrzeby nabycia praw do Utworu, na innych polach
eksploatacji niz okreslone, Zamawiajacy zglosi taka potrzebe Wykonawcy i Strony w terminie 14 dni zawrg
umowe przekazujaca autorskie prawa majatkowe na tych polach eksploatacji na rzecz Zamawiajacego - na
warunkach takich jak okreslone w umowie na realizacje przedmiotowego zamowienia.

6. Przeniesienie cato$ci praw autorskich na rzecz Zamawiajacego na wszystkich wymienionych polach
eksploatacji zostaje dokonane w ramach wynagrodzenia umownego brutto, przystugujacego Wykonawcy w
wyniku realizacji przedmiotowego zamowienia.

7. Wykonawca oswiadcza, ze Utwory wykonane i dostarczone Zamawiajgcemu w ramach przedmiotowego
zamowienia, beda wolne od wad fizycznych i prawnych, beda stuzy¢é mu wylaczne majatkowe prawa
autorskie do Utworow w zakresie koniecznym do przeniesienia tych praw na Zamawiajgcego oraz, Ze prawa
te nie bedag w zaden sposéb ograniczone. Nadto Wykonawca oswiadcza, ze rozporzadzenie Utworem nie
naruszy zadnych praw wlasnoséci przemystowej i intelektualnej, w szczegdlnosci: praw patentowych, praw
autorskich i praw do znakoéw towarowych.

8. Pozostale warunki dotyczace przeniesienia przez Wykonawce na Zamawiajacego catosci autorskich praw
majatkowych do Utworéw wytworzonych w ramach przedmiotowego zamowienia bedzie okresla¢ umowa,
zawarta z wybranym Wykonawca.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji zamowienia na miejscu oraz wgladu do dokumentow
Wykonawcy dotyczacych zrealizowanego przedmiotu zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.

10. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca, ktorego oferta uzyskata najwyzsza ilos¢
punktéw jednakze warunki finansowe przekraczajg kwoty zatozone w budzecie projektu.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

12. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

13. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktdry w postgpowaniu uzyskat kolejno
najwyzszg liczbe punktow.

14. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcy wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie przed podpisaniem umowy zadania od Wykonawcy przedstawienia
dokumentow potwierdzajacych posiadanie uprawnien do prowadzenia Szkolen oraz procesu walidacji i
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certyfikacji, o ile konieczno$¢ ich posiadania wynikac¢ bedzie z przepisow prawa lub wytycznych dotyczacych
realizowanego projektu.

IX. KRYTERIA | OPIS SPOSOBU OCENY OFERT

1. Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje si¢ w niniejszym postepowaniu najkorzystniejszy bilans punktow
przyznanych w oparciu o kryteria:

L.p. Maksymalna ilo$¢
Rodzaj kryterium Waga punktéw jakie moze
otrzymac oferta za dane
kryterium
1. Cena 90% 90 punktéw
2. Doswiadczenie trenera 10% 10 punktow
3. Suma 100% 100 punktow

Liczba punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru.
Lp=C+K

gdzie:

Lp — taczna liczba punktéw przyznanych ofercie,

C — liczba punktow przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena

K — liczba punktow przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — do§wiadczenie trenera

Punkty beda liczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

A. Punkty za kryterium ,,Cena” zostana obliczone wedlug wzoru:

cena netto oferty najtanszej
cena brutto oferty badanej

x 90 pkt. = liczba punktéw w danym kryterium

B. Punkty za kryterium ,doSwiadczenie trenera” (10% tj.10 pkt.), zostang przyznane na podstawie
o$wiadczenia, wedlug wzoru stanowigcego =zatacznik nr 4 do oferty, zawierajgcego informacje 0
przeprowadzonych szkoleniach w tematyce tozsamej z przedmiotem zamoéwienia. 10 pkt. otrzyma oferta z
najwicksza liczba szkolen dotyczacych tematow/zagadnien zgodnych z przedmiotem zamdwienia
zrealizowanych w ciggu ostatnich 3 lat potwierdzonych referencjami/zaswiadczeniami/protokotami z oferty.

oferta badana x 10 pkt. = liczba punktow w danym kryterium

oferta z najwigkszym
doswiadczeniem trenera

2. Liczby punktéow otrzymanych za kryterium cena oraz doswiadczenie trenera, po zsumowaniu stanowié
beda koncowa ocene oferty.

3. Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. w ofercie.

4. Zamawiajacy udzieli niniejszego zamoOwienia temu/tym Wykonawcy/Wykonawcom,  ktory/ktorzy
uzyska/uzyskaja najwyzsza liczbg punktow w ostatecznej ocenie.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktdora po zsumowaniu punktow
przyznanych w poszczegélnych kryteriach otrzyma najwigksza liczbe punktow. Jezeli nie mozna wybraé
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oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

| X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.

3.

4.

Wykonawca powinien przygotowac oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania. Oferta musi

mie¢ forme pisemng i by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim.

Oferta powinna:

- posiada¢ dane Wykonawcy

- posiadac¢ datg sporzadzenia,

- zawierac¢ adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP; REGON (jezeli posiada)

- podpisana czytelnie przez osobe¢ reprezentujaca Wykonawcg..

Wraz z oferta (formularzem oferty) Wykonawca dostarczy nastepujace dokumenty :

a) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu i braku podstaw do wykluczenia.

b) Os$wiadczenie o braku powigzah kapitatowych.

C) Oswiadczenia wykonawcy o do§wiadczeniu zawodowym.

d) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
(jezeli dotyczy).

e) Pelnomocnictwo do reprezentowania, o ile oferte sktada pelnomocnik.

f) Potwierdzone referencje/zaswiadczenia/protokoty z ofert dot. posiadanego doswiadczenia.

Zataczniki powinny zosta¢ zlozone w oryginale, potwierdzone referencje/zaswiadczenia/protokoty z ofert

dot. posiadanego dos$wiadczenia mogg by¢ zlozone w formie kserokopii potwierdzonej za zgodno$é

Z oryginatem przez osob¢ uprawniong do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy.

Oferty nalezy sktada¢ pisemnie w nastepujacy sposob:

» osobiscie od poniedziatku do pigtku, w dni robocze w godzinach od (8:00 do 15:00) lub listownie za
posrednictwem firmy kurierskiej badz poczty, na adres: Biuro Rachunkowe BIUREX Spétka z
ograniczona odpowiedzialnoscia, ul. 1 Maja 103, 25-614 Kielce
lub

» naadres e-mail: oferta@biurex.pl

Oferta dostarczona pocztg elektroniczng musi by¢ potwierdzona poprzez ztozenie jej w formie papierowe;.
Wymég ten dotyczy wylacznie oferty, ktora zostata wybrana przez Zamawiajacego i musi by¢ spetniony
najpozniej przeddzien podpisania umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia. W przypadku sktadania
oferty za posrednictwem firmy kurierskiej badz poczty liczy si¢ data wptywu oferty do Zamawiajacego.

XI. TERMIN | FORMA SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 01.03.2018 r. do godz.15:00.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

5. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Zlozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegaja zwrotowi.

Koszt przygotowania i ztozenia oferty pokrywa Wykonawca, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow
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w tym zakresie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegoétowego sprawdzenia stanu faktycznego z przediozong oferta,
w tym rowniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjadnienia treci dokumentéw lub przedlozenia
dodatkowych dokumentow. W szczegdlnosci Zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien w przypadku
razaco niskiej ceny. (Poprzez razaco niska cen¢ rozumie si¢ cen¢ nizsza 0 30%, niz $rednia cena pozostatych
ztozonych ofert).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia zapytania bez
ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

Do uplywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupehienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostang poinformowani
0 nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

Decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego (list, potwierdzenie dostarczenia osobistego, badz
e-mail). Oferty ztozone po wskazanym terminie nie b¢da rozpatrywane.

X, ZALACZNIKI

1.
2.

Wzér formularza ofertowego- Zatacznik nr 1

Wzér oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu braku podstaw do wykluczenia — Zatacznik

nr 2

3. Wzor oswiadczenia o braku powiazan kapitatowych i osobowych - Zatacznik nr 3
4. Wzobr oswiadczenia wykonawcy 0 doswiadczeniu zawodowym - zatgcznik nr 4

Zatwierdzit:

Michat Cielibata - Kierownik Projektu

Osoba do kontaktu: Paulina Ligeza
Tel. 881-706-203
e-mail: oferta@biurex.pl
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr EFS/BIUR/03/2018/OF/SZK

FORMULARZ OFERTOWY

WYKONAWCA: ...

101 V4 -V TR

OFERTA

Nawigzujgc do ogloszenia w formie zapytania ofertowego nr EFS/BIUR/03/2018/OF/SZK na wykonanie zadania pn.
,,Certyfikowane szkolenia z zakresu komputerowych programoéw ksiegowych i szkolenie z zakresu e-podrecznikdow/e-
zasobow dla ucznidw szkol zawodowych ksztatcacych si¢ w zawodzie technik ekonomista w zwigzku z realizacja
projektu ,,Przez praktyke do sukcesu”, oferuj¢/my* wykonanie przedmiotu zamowienia:

1. w zakresie: (podkresli¢ wlasciwe)

a) Modul I - Szkolenie z zakresu obstugi programu Sage Symfonia Finanse i Ksiggowo$¢

b) Modut IT - Szkolenie z zakresu obstugi programu Comarch ERP Optima Ksigga Handlowa
c) Modut IV - Szkolenie z zakresu obstugi E-podrecznikow/e-zasobow

2. wcenie (wypelni¢ wlasciwe)

L.p. Nazwa szkolenia Cena Podatek Cena Tlos¢ Warto$¢ netto (cena | Warto$¢ brutto
jednostkowa | VAT jednostkowa | godzin jedn. Netto x ilos¢ (cena jedn. brutto
(za godzing) (za godzing) godzin) x iloé¢ godzin)
netto w zt brutto w zt

Modut I - Szkolenie z
zakresu obstugi programu 96
1. Sage Symfonia Finanse i

Ksiggowosc

Modut II - Warsztaty z
zakresu obstugi programu 926
2. Comarch ERP Optima

Ksigga Handlowa
Modut IV - Szkolenie z
zakresu obstugi E-

48

podrecznikow/e-zasobow

RAZEM

1. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: do dnia 31.12.2019 roku
2. Warunki ptatnosci: do 30 dni od dnia wystawienia faktury.
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3. Oswiadczam/Os$wiadczamy*, ze zapoznatam/zapoznatem/zapoznali§my* si¢ z zapytaniem ofertowym i nie
wnosze/wnosimy* do niego zastrzezen oraz zdobytam/zdobytem/zdobylismy* konieczne informacje potrzebne do
prawidtowego przygotowania oferty.

4. Podane w ofercie ceny nie bgda podlega¢ zmianie i waloryzacji. Podana cena zawiera wszystkie koszty konieczne
do prawidlowego zrealizowania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem w zapytaniu ofertowym.

5. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/o$§wiadczamy*, ze zataczone do oferty dokumenty opisujg stan
faktyczny i prawny, aktualny na dzien ztozenia ofert (art. 297 k.k.)

6. Os$wiadczam/Oswiadczamy*, ze zapoznalam/zapoznatem/zapoznaliSmy* si¢ z postanowieniami, okreslonymi w
Zapytaniu ofertowym i zobowigzuje/zobowigzujemy* si¢, w przypadku wyboru mojej/naszej* oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczam/Oswiadczamy*, ze bedg/bedziemy* niezwlocznie potwierdzac fakt otrzymania wszelkich informacji,
zawiadomien dotyczacych toczacego si¢ postepowania przesytanych przez Zamawiajacego w terminie nie
dtuzszym niz 48 godzin od chwili jej nadania przez Zamawiajacego, a w przypadku zaniechania tego obowiazku
Zamawiajacy ma prawo uzna¢, ze dokument wystany faksem lub e-mailem zostat dorgczony po uplywie tego
terminu na podstawie wydruku nadania faksu lub wydruku nadania e-mail.

8. Zalacznikami do niniejszej oferty sa*:

a. Oswiadczenie wykonawcy o spelieniu warunkow udziatu i braku podstaw do wykluczenia.

b. Oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych.
€. Oswiadczenia wykonawcy o do§wiadczeniu zawodowym trenera. (....... ) szt.
d. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
(jezeli dotyczy).
e. Pelnomocnictwo do reprezentowania, o ile oferte sktada pelnomocnik (jezeli dotyczy).
f.  Potwierdzone referencje/zaswiadczenia/protokoty z ofert dot. posiadanego do$wiadczenia (....... ) szt.
9. W sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem nalezy kontaktowac si¢ z :

Imieinazwisko: ...............

Telefon: ..o E-mail: .o,

Data i podpis oo
/podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy/

*Niepotrzebne skresli¢
Beneficjent: Projekt ,,Przez praktyke do sukcesu” wspolfinansowany z $rodkéw Partner projektu:
Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z 0.0. Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu GRANTINO Kancelaria
ul. 1 Maja 103, 25-614 Kielce Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020. Konsultingowa Dariusz Dabek
tel. 607 033 240 Of$ priorytetowa: 8. Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo. ul. L. Staffa 3/17, 25-410 Kielce
e-mail: rekrutacja@biurex.pl Dzialanie: 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego i ksztalcenia tel. 609 679 093
www.taxmania.pl ustawicznego. Poddziatanie: 8.5.4 Ksztalcenie ustawiczne — ZIT e-mail: d.dabek@grantino.pl
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Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego nr EFS/BIUR/03/2018/OF/SZK

/miejscowosc/

WYKONAWCA:

101V -V PP

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia pn. ,,Certyfikowane szkolenia z zakresu
komputerowych programoéw ksiggowych i szkolenie z zakresu e-podrecznikow/e-zasobow dla uczniow szkot
zawodowych ksztalcacych si¢ w zawodzie technik ekonomista w zwiagzku z realizacja projektu ,,Przez praktyke do
sukcesu”, o$wiadczam, ze nie podlegam/nie podlegamy* wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu
w zakresie :

» Posiadam/posiadamy* uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci i czynno$ci objetych przedmiotem
zamoOwienia.

» Posiadam/posiadamy* niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje/dysponujemy* potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

» Znajduje si¢/ znajdujemy™ si¢ W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

» Spetniam/spetniamy* inne wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Data i podpis oo
/podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy/

*Niepotrzebne skresli¢

Beneficjent: Projekt ,,Przez praktyke do sukcesu” wspolfinansowany z $rodkéw Partner projektu:
Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z 0.0. Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu GRANTINO Kancelaria
ul. 1 Maja 103, 25-614 Kielce Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020. Konsultingowa Dariusz Dabek
tel. 607 033 240 Of$ priorytetowa: 8. Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo. ul. L. Staffa 3/17, 25-410 Kielce
e-mail: rekrutacja@biurex.pl Dzialanie: 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego i ksztalcenia tel. 609 679 093
www.taxmania.pl ustawicznego. Poddziatanie: 8.5.4 Ksztalcenie ustawiczne — ZIT e-mail: d.dabek@grantino.pl
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Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego nr EFS/BIUR/03/2018/OF/SZK

/miejscowosc/

WYKONAWCA:

101V -V TP

OSWIADCZENIE
O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH I OSOBOWYCH

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia pn. ,,Certyfikowane szkolenia z zakresu

komputerowych programow ksiggowych i szkolenie z zakresu e-podrecznikow/e-zasobow dla ucznidw szkot

zawodowych ksztatcacych sie w zawodzie technik ekonomista w zwigzku z realizacja projektu pn. ,,Przez praktyke do

sukcesu”, os§wiadczam, ze nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo, przy przyjeciu,

iz przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemnie powigzania pomigdzy Zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a

Wykonawca polegajace w szczegdlnosci na:

> uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

» posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

> pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

> pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Datai podpis  ..oiiiiiii
/podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy/

Beneficjent: Projekt ,,Przez praktyke do sukcesu” wspolfinansowany z $rodkéw Partner projektu:
Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z 0.0. Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu GRANTINO Kancelaria
ul. 1 Maja 103, 25-614 Kielce Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020. Konsultingowa Dariusz Dabek
tel. 607 033 240 Of$ priorytetowa: 8. Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo. ul. L. Staffa 3/17, 25-410 Kielce
e-mail: rekrutacja@biurex.pl Dzialanie: 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego i ksztalcenia tel. 609 679 093
www.taxmania.pl ustawicznego. Poddziatanie: 8.5.4 Ksztalcenie ustawiczne — ZIT e-mail: d.dabek@grantino.pl
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Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego nr EFS/BIUR/03/2018/OF/SZK

/miejscowosc/
WYKONAWCA:

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE DOSWIADCZENIA ZAWODOWEGO
(kazdy trener osobno)

(prosz¢ wpisa¢ numer i nazwe¢ modutu)
Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia pn. ,,Certyfikowane szkolenia z zakresu komputerowych
programow ksiegowych i szkolenie z zakresu e-podrecznikdéw/e-zasobow dla uczniow szkét zawodowych ksztatcacych sie w
zawodzie technik ekonomista w zwigzku z realizacja projektu pn. ,,Przez praktyke do sukcesu”, o§wiadczam, ze jestem trenerem,
ktéry przeprowadzi osobiscie szkolenie i posiadam wiedz¢ i do§wiadczenie w obszarze tematycznym, na ktore skladana jest
oferta, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed terminem uptywu sktadania ofert przeprowadzitam/em* co najmniej 5 szkolen z zakresu
zagadnien opisanych w przedmiocie zamowienia, na ktore sktadana jest oferta

Wykaz szkolen znajduje si¢ ponizej:

Data szkolenia Temat szkolenia Odbiorca szkolenia

*Niepotrzebne skresli¢
Data i POUPIS  o.oeeie e s
/podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy/

Beneficjent: Projekt ,,Przez praktyke do sukcesu” wspolfinansowany z $rodkéw Partner projektu:
Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z 0.0. Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu GRANTINO Kancelaria
ul. 1 Maja 103, 25-614 Kielce Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020. Konsultingowa Dariusz Dabek
tel. 607 033 240 Of$ priorytetowa: 8. Rozwoj edukacji i aktywne spoteczenstwo. ul. L. Staffa 3/17, 25-410 Kielce
e-mail: rekrutacja@biurex.pl Dzialanie: 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego i ksztalcenia tel. 609 679 093
www.taxmania.pl ustawicznego. Poddziatanie: 8.5.4 Ksztalcenie ustawiczne — ZIT e-mail: d.dabek@grantino.pl
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