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Zamawiajacy:

GRANTINO Kancelaria Konsultingowa Dariusz Dgbek
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25-410 Kielce

Zamowienie realizowane w ramach projektu:

Przez praktyke do sukcesu
nr projektu: RPSW.08.05.04-1Z2.00-26-100/17

Zatwierdzit:

Dariusz Dabek
CEO
Grantino Kancelaria Konsultingowa Dariusz Dabek

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje ustugi:

wykonywanie ustug doradztwa edukacyjno-zawodowego na rzecz projektu
(360 godzin) w ramach umowy

. ZAMAWIAJACY

GRANTINO Kancelaria Konsultingowa Dariusz Dgbek
Ul. Leopolda Staffa 3 lok. 17

25-410 Kielce

REGON 364125509, NIP 657-144-40-35

Tel.: 609679093

www.grantino.pl

Kod i nazwa przedmiotu zamoéwienia wg CPV:
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85312320-8 Ustugi doradztwa

W zwigzku z realizacjg projektu ,Przez praktyke do sukcesu” nr RPSW.08.05.04-12.00-26-
100/17 wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, GRANTINO Kancelaria Konsultingowa Dariusz Dgbek poszukuje osoby fizycznej -
wykonawcy ustug doradztwa w projekcie w ramach umowy (360 godzin w ramach projektu,
po 6 h na kazdego z 60 uczestnikdw projektu).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamoéwienia polega na wykonywaniu ustug doradztwa edukacyjno-zawodowego w projekcie
Zamawiajgcego, realizowanego wspodlnie z BIUREX Sp. z 0.0., w ramach umowy (360 godzin w
ramach projektu) zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu i przyjetym
harmonogramem prac w projekcie, w tym:

- indywidualne sesje z uczestnikami projektu z zakresu doradztwa zawodowego,

- przekazanie wiedzy na temat rynku pracy i edukaciji,

- przekazanie wiedzy na temat zasad przygotowywania dokumentéw rekrutacyjnych (cv, list
motywacyjny) i zasad autoprezentacji,

- przekazanie wiedzy nt. zasad tworzenia i realizacji indywidualnych planéw dziatan,
opracowanie wspolnie z poszczegdlnymi uczestnikami ich IPD i przekazanie wiedzy na temat
monitorowania realizacji wtasnych IPD.

Do realizacji ww. zamdwienia Zamawiajgcy poszukuje wykonawcy, ktdry spetnia nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu:

I. KOMPETENCJE/UPRAWNIENIA DO SWIADCZENIA OKRESLONEJ UStUGI

1. Wyksztatcenie wyzsze na kierunku/specjalnosci doradztwo zawodowe i personalne
(dowdd: skan dyplomu)

I1. ZDOLNOSCI TECHNICZNE LUB ZAWODOWE

1. Udokumentowane co najmniej 2-letnie doswiadczenie w realizacji proceséow
rekrutacyjnych, w tym tworzenie ogtoszen rekrutacyjnych, selekcja dokumentow
aplikacyjnych, prowadzenie procesu rekrutacji (dowdd: oswiadczenie oferenta, Swiadectwo
pracy, itp.);

2. znajomos¢ programow ATS: eRecruiter, HRlink (dowdd: oswiadczenie oferenta,
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu znajomosci wymienionych programow itp.);
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Wykonawca nie moze by¢ powigzany z zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych

z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace

w szczegblnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétkiosobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:

- przeprowadzenie indywidulanych sesji z uczestnikami projektu w wymiarze 6h/ uczestnika
(uczestnicy: 60 0s6b, w tym 45K i 15 M)

- przekazanie wiedzy na temat rynku pracy i edukacji,

- przekazanie wiedzy na temat zasad przygotowywania dokumentéw rekrutacyjnych (cv, list
motywacyjny) i zasad autoprezentacji,

- przekazanie wiedzy na temat zasad tworzenia i realizacji indywidualnych planéw dziatania
(IPD), opracowanie wspolnie z poszczegdlnymi uczestnikami projektu ich IPD, przekazanie
wiedzy na temat monitorowania realizacji wtasnych IPD

SPOSOB | TERMINY REALIZACJI

Planowany okres realizacji umowy:

06.03.2018-15.12.2019r.

SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte podpisang i parafowang przez Wykonawce prosimy dostarczyé
1) na adres korespondencyjny Zamawiajgcego:
GRANTINO Kancelaria Konsultingowa Dariusz Dagbek
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Al. Jerozolimskie 85 lok. 21
02-001 Warszawa

lub
2) e-mail: d.dabek@grantino.pl
podajgc nazwe i numer postepowania, w terminie do dnia 2 marca 2018 r. do godz.
24:00.

Oferta powinna zawierac: imie i nazwisko oferenta, jego adres, ew. nr NIP, a takze w sposéb
wyrazny przedstawic cene w ztotych netto i brutto za wykonang ustuge.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Osoba upowazniona do udzielania wyjasnien
Dariusz Dgbek

GRANTINO Kancelaria Konsultingowa Dariusz Dgbek.
e-mail: d.dabek@grantino.pl

Tel. (48) 609679 093

Uwaga:
W przypadku dostarczenia oferty pocztg elektroniczng, powinien to by¢ skan oryginatu oferty
podpisany i parafowany przez Wykonawce.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

KRYTERIUM WYBORU

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposob bedzie oceniac oferty:

C - Cene brutto realizacji catosci zamdéwienia — waga 100%;

Liczba punktéw za cene taczng realizacji catosci zamoéwienia
Przyznajgc liczbe punktéw C za cene realizacji catosci zamowienia Zamawiajacy bedzie
postugiwat sie wzorem:

N
C=—C%100

C
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C liczba punktow badanej oferty za cene

NC najnizsza cena brutto ztozonej oferty
BC cena brutto badanej oferty

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktéorego oferta uzyska najwiekszg liczbe
punktéw, w powyzszym kryterium.

Cena przedstawiona przez Wykonawce oraz inne warunki wykonania zamdwienia nie
podlegajg negocjacjom w trakcie oceny. Cena zawiera wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca w zwigzku z realizacjg zamdwienia.

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania lub zmiany Zaproszenia do ztozenia ofert
bez podania przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze
Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany postanowien umowy w przypadkach, gdy:

e nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu zamdwienia, w tym zmian prawa podatkowego, w
szczegblnosci stawek podatku. Zmiana regulacji okreslonych w zdaniu poprzednim
musi wywieraé bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu umowy i moze prowadzic¢
do modyfikacji wytgcznie tych zapiséw umowy, do ktérych sie odnosi, nie moze
prowadzi¢ do wydtuzenia terminu obowigzywania umowy.

e |P wyda zgode na przedtuzenie okresu realizacji projektu, na czas okresu przedtuzenia
realizacji projektu.

ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Wz6r oferty
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( miejscowosc) (data)

Piecze¢ Wykonawcy

GRANTINO Kancelaria Konsultingowa Dariusza Dgbka
ul. Aleje Jerozolimskie 88 lok. 21
02-001 Warszawa

OFERTA

Ustuga:
wykonywanie ustug doradztwa edukacyjno-zawodowego na rzecz projektu
(360 godzin) w ramach umowy

Nr referencyjny: ZO/RR/1/2018

I. OFERTA ZtOZONA PRZEZ WYKONAWCE/PODMIOTY WSPOLNIE UBIEGAJACE SIE O ZAMOWIENIE

Nazwa Adres

Il. OSOBA DO KONTAKTU | WSKAZANA PRZEZ WYKONAWCE DO WYKONYWANIA UMOWY

Imie i nazwisko

Stanowisko

Adres

Telefon

Faks

E-Mail
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IIl. TRESC OFERTY

Nawigzujac do zapytania ofertowego z dnia 22.02.2018r. w ramach projektu ,Przez praktyke do
sukcesu” nr RPSW.08.05.04-17.00-26-100/17 wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, na realizacje ustugi:

wykonywanie ustug doradztwa edukacyjno-zawodowego na rzecz projektu (360

godzin) w ramach umowy

Ja, nizej podpisany(a), upowazniony(a) do reprezentowania Wykonawcy oferuje wykonanie
zamoOwienia w nastepujgcej cenie brutto [PLN]: wcceececceesseeceesnesseessseesnsssessnneenns zt.

Jednoczesnie oswiadczam, ze Wykonawca spetnia nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu oraz

wyboru:

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Grupa warunkow

Warunek Informacje | Dokument(y)
Wykonawcy | potwierdzajacy(e)
dot.
warunku

Liczba
zatacznikow
do oferty

KOMPETENCIJE/

UPRAWNIENIA DO
SWIADCZENIA
OKRESLONEJ UStUGI

Wyksztatcenie
wyzsze na
kierunku/specjalno$
ci doradztwo
zawodowe i
personalne

ZDOLNOSCI
TECHNICZNE

LUB ZAWODOWE

Co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w
realizacji procesow
rekrutacyjnych, w
tym tworzenie
ogloszen
rekrutacyjnych,
selekcja
dokumentéw
aplikacyjnych,
prowadzenie
procesu rekrutacji

Znajomosé
programow ATS:
eRecruiter, HRlin
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KRYTERIA WYBORU

Grupa warunkéw Informacje Dokument(y) Liczba
Wykonawcy dot. potwierdzajacy(e) zatacznikow
Kryterium do oferty
CENA BRUTTO

Sktadajgc niniejszg oferte oswiadczam, ze Wykonawca:

1.

Wykonawca oswiadcza, iz zobowigzuje sie w przypadku wyboru jego oferty do zawarcia
umowy na okreslonych w ww. zapytaniu ofertowym przez Zamawiajgcego warunkach, w
miejscu i terminie przez niego wyznaczonym.

Wykonawca jest zwigzany niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.
Wykonawca oswiadcza, iz nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym w
sposdb okreslony w zapytaniu ofertowym.

Oferta zawiera tacznie ................ <liczba stron> ponumerowanych i parafowanych stron.
Elementy oferty, ktdre Wykonawca zastrzegt jako tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z pdin. zm.), znajdujy sie <wskazaé strony/czesc¢
Oferty>....u e,

UWAGA: integralng czescia Formularza ofertowego stanowia dokumenty potwierdzajace
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnienie kryteriow wyboru wskazane w
pow. tabeli w czesci lll oferty.

Niniejsza oferta wazna jest przez 30 dni od daty sktadania ofert.

(data i miejsce) (podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania
Wykonawcy)



