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PROGRAM STAŻU 

organizowanego dla uczestników projektu „Przez praktykę do sukcesu 2” 

Imię, Nazwisko Stażysty 
 

Pracodawca  
 

Dział/stanowisko  

Opiekun Stażu  

Termin stażu  

 

 

Opis kwalifikacji i 

umiejętności uzyskanych po 

odbyciu stażu: 

 

Sposób potwierdzenia 

nabytych kwalifikacji lub 

umiejętności zawodowych: 

 

 

 

…………………………………………………………………… 

(Podpis Pracodawcy) 

………………………………………………………………………… 

(Podpis Opiekuna) 

 

l.p. Opis zadań i czynności wykonywanych przez stażystę 
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2  

3  

4  

5  

6  

7  

8  

9  

10  



   

 

 
Beneficjent: 

Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z o.o. 

ul. Tarnowska 15, 25-394 Kielce 

tel. 607 033 240 

e-mail: rekrutacja@biurex.pl 

www.taxmania.pl 

Projekt „Przez praktykę do sukcesu 2” współfinansowany z środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020. 

Oś priorytetowa: 8. Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo. 

Działanie: 8.5 Rozwój i wysoka jakość szkolnictwa zawodowego i kształcenia 

ustawicznego.  Poddziałanie: 8.5.1 Podniesienie jakości kształcenia zawodowego oraz 

wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU (projekty konkursowe) 

Partner projektu: 

GRANTINO Kancelaria 

Konsultingowa. Kancelaria Prawno-

Patentowa Dariusz Dąbek  

ul. L. Staffa 3/17, 25-410 Kielce 

tel. 609 679 093 

e-mail: d.dabek@grantino.pl 

www.grantino.pl 
 

LISTA OBECNOŚCI OSOBY ODBYWAJĄCEJ STAŻ 

 

Imię, Nazwisko Stażysty 
 

Pracodawca  
 

Dział/stanowisko  

Opiekun Stażu  

Rok i miesiąc  

 

Dzień 

miesiąca 

Godzina 

(od – do) 
Podpis stażysty Liczba godzin Podpis opiekuna  
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2 
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8 
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10 
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12 
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24 
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............................................................ 

            (Podpis Opiekuna)     
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Nazwa zakładu pracy: …………………………………………………………………………………………. 

Adres zakładu pracy:…………………………………………………………………………………………… 

Imię i nazwisko opiekuna stażysty:…………………………………………………………………………….. 

 

 

 

 

DZIENNIK STAŻU 
 

 
Imię i nazwisko stażysty:………………………………………………………………........................ 
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PRZEBIEG STAŻU 
 

OKRES UCZESTNICTWA W STAŻU 

 

od……………………… do ………………………….. 

Data 
Godziny stażu 

od….. do…... 

Opis wykonywanych czynności w danym 

dniu stażu 

Podpis 

stażysty/stażystki 

Podpis 

opiekuna 
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OKRES UCZESTNICTWA W STAŻU 

 

od……………………… do ………………………….. 

Data 
Godziny stażu 

od….. do…... 

Opis wykonywanych czynności w danym 

dniu stażu 

Podpis 

stażysty/stażystki 

Podpis 

opiekuna 
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ZAŚWIADCZENIE O UKOŃCZENIU  

STAŻU ZAWODOWEGO 

realizowanego w ramach projektu „Przez praktykę do sukcesu 2” 

 

 

 

Zaświadczam, że …………………………………………………………………………………………….. 
(imię i nazwisko stażysty/tki) 

 

Odbył/odbyła w ramach Projektu „Przez praktykę do sukcesu 2” staż w: 

……………………………………………………..………………………………………………………….. 
(pełna nazwa firmy/jednostki, w której odbył się staż) 

……………………………………………………..………………………………………………………….. 
(adres firmy/jednostki, w której odbył się staż) 

 w okresie od .……….......…………………………. do ….…..….…………...……………………………… 

na stanowisku ……………………………………………………..………………………………………….. 

 

Zaświadczenie wystawiono dnia ………………………..  

 

  ................................................................................      
(Miejscowość, pieczątka firmy / instytucji, podpis osoby uprawnionej) 

 



 

Wystawiający 

……………………………………………………

…………………………………………………… 

……………………………………………………

…………… 

……………………………………………………

…………… 

Odbiorca 

Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z o.o. 

ul. Tarnowska 15, 25-394 Kielce 

NIP: 6570385922 

…………………………………… 

(Wystawca) 

 

…………………………………… 

(Odbiorca) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA OBCIĄŻENIOWA nr …………………………………… z dnia ……………………… r. 

ORYGINAŁ/KOPIA 

 

Lp. Tytuł obciążenia Kwota obciążenia 

1 

Wynagrodzenia Opiekuna Stażu /imię i nazwisko opiekuna/.................................... 

za miesiąc ………………………….. w ramach projektu „Przez praktykę do sukcesu 2” 

nr projektu RPSW.08.05.01-26-0020/20 

….. zł 

  
 

  
 

  
 

  
 

 RAZEM …… zł 

 

Słownie ………….. złotych, 00/100 

Sposób płatności: przelew 

Nazwa Banku: ………………………………………………………………………… 

Numer konta: ………………………………………………………………………… 
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OPINIA 

z przebytego stażu organizowanego dla uczestników projektu „Przez praktykę do sukcesu 2”. 

Imię, Nazwisko Stażysty 
 

Pracodawca  
 

Dział/stanowisko  

Opiekun Stażu  

Termin stażu  

 

 

Opis kwalifikacji i 

umiejętności uzyskanych po 

odbyciu stażu: 

 

Ocena stażysty  

 

 

 

…………………………………………………………………… 

 (Podpis Pracodawcy) 

……………………………………………………………………  

(Podpis Opiekuna) 

 

l.p. Opis zadań i czynności wykonywanych przez stażystę 

1  

2  

3  

4  

5  

6  

7  

8  

9  

10  
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Procedura zwrotu kosztów dojazdu dla uczestników w ramach projektu 

„Przez praktykę do sukcesu 2” –  

Zadanie 1 Staże zawodowe -typ 1 

 

§ 1 

Postanowienia ogólne 

Zgodnie z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie „Przez praktykę do sukcesu 2” - Zadanie 1 Staże zawodowe -typ 1 - 

Stażyście przysługuje, w okresie odbywania stażu, zwrot kosztów dojazdu na staż komunikacją publiczną. 

§ 2 

Zasady zwrotu kosztów dojazdu 

1. Uczestnikom projektu przysługuje zwrot kosztów dojazdu na staż komunikacją publiczną nie przekraczający 66,00 zł 

brutto miesięcznie.  

2. Zwroty kosztów dojazdów dokonywane są na podstawie comiesięcznych Wniosków o zwrot kosztów dojazdu (Załącznik 

nr 1) wraz z załączonymi biletami miesięcznymi.  

3. Załączane do wniosków bilety miesięczne powinny mieć daty ważności umożliwiające odczytanie i zweryfikowanie, czy 

są zgodne z terminem realizacji stażu. 

4. Załączane do wniosków bilety muszą być trwale spięte z wnioskami. 

5. Zwroty kosztów dojazdu dokonywane będą w ciągu 14 dni roboczych od daty złożenia prawidłowego Wniosku o zwrot 

kosztów dojazdów wraz z załącznikami. 

6. Zważywszy, że zwroty kosztów dojazdów finansowane są w całości ze środków finansowych pozyskanych w ramach 

projektu „Przez praktykę do sukcesu 2” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa RPSW.08.00.00 Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, 

Działanie RPSW.08.05.00 Rozwój i wysoka jakość szkolnictwa zawodowego i kształcenia ustawicznego, Poddziałanie 

RPSW.08.05.01 Podniesienie jakości kształcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU 

(projekty konkursowe), zwrot poniesionych kosztów uwarunkowany jest dostępnością środków finansowych na koncie 

projektu. 

7. W przypadku braku środków pieniężnych na koncie projektu wypłata nastąpi w terminie 10 dni roboczych od dnia 

otrzymania środków na dofinansowanie projektu. 

§ 3 

Postanowienia końcowe 

1. Uczestnik ubiegający się o zwrot kosztów dojazdu jest zobowiązany do respektowania zasad niniejszej Procedury. 

2. Procedura wchodzi w życie z dniem 01 marca 2023 r. 

3. Aby otrzymać należny zwrot kosztów dojazdów uczestnicy zobowiązani są do podawania swoich kont bankowych. 

4. Aby otrzymać należny zwrot kosztów dojazdów uczestnicy zobowiązani są do złożenia niezbędnych dokumentów w 

ciągu 5 dni kalendarzowych od daty zakończenia każdego miesiąca stażu.  

 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 - Wniosku o zwrot kosztów dojazdu 
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Załącznik nr 1- Wniosek o zwrot kosztów dojazdów 

 

.................................................. 
imię, nazwisko 

 

.................................................. 
ulica, nr domu 

 

................................................. 
kod pocztowy, miejscowość 

 

WNIOSEK O ZWROT KOSZTÓW DOJAZDÓW 

 

1. Wnioskuję o zwrot kosztów dojazdów za miesiąc ………………...................................., w związku z 

realizacją stażu, w ramach projektu „Przez praktykę do sukcesu 2” realizowanego w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 

RPSW.08.00.00 Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działanie RPSW.08.05.00 Rozwój i wysoka 

jakość szkolnictwa zawodowego i kształcenia ustawicznego, Poddziałanie RPSW.08.05.01 Podniesienie 

jakości kształcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU (projekty konkursowe)  

w kwocie ……………………….. zł brutto. Jednocześnie oświadczam, że do miejsca odbywania stażu 

dojeżdżam transportem publicznym. 

2. Kwotę zwrotu proszę przelać na moje konto bankowe o numerze: 

                          

 

3. Do wniosku załączam:* 

 oświadczenie/oświadczenia od przewoźnika dotyczące cen biletów na danej trasie 

 bilet miesięczny 

 

 

 

 

…………………………………… …………………………………… …………………………………… 
(Data i miejsce) (czytelny podpis rodzica/opiekuna)** (czytelny podpis ucznia) 

 

 

Zatwierdzono do wypłaty sumę : ………………………… 

 

 

…………………………………… …………………………………………………………………………….. 
(Data i miejsce) (pieczątka i podpis osoby upoważnionej ze strony Organizatora) 

 

*niepotrzebne skreślić 

** w przypadku osoby niepełnoletniej 

  



 

Wystawiający 

……………………………………………………

……………………………………………………. 

……………………………………………………

…………… 

……………………………………………………

…………… 

Odbiorca 

Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z o.o. 

ul. Tarnowska 15, 25-394 Kielce 

NIP: 6570385922 

…………………………………… 

(Wystawca) 

 

…………………………………… 

(Odbiorca) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA OBCIĄŻENIOWA nr …………………………………… z dnia ……………………… r. 

ORYGINAŁ/KOPIA 

 

Lp. Tytuł obciążenia Kwota obciążenia 

1 

Koszty zakupu materiałów i narzędzi zużywalnych niezbędnych Uczestnikowi projektu 

w ramach projektu „Przez praktykę do sukcesu 2” nr projektu RPSW.08.05.01-26-

0020/20 

zł 

 RAZEM zł 

 

Słownie ………………………………………………………………………………………. 

Sposób płatności: przelew 

Nazwa Banku: ………………………………………………………………………… 

Numer konta: ………………………………………………………………………… 

 

 

 

 


