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REGULAMIN REKRUTACII | UDZIAtU W PROJEKCIE

Tytut projektu: , Przez praktyke do sukcesu 2”
Numer Projektu: RPSW.08.05.01-26-0020/20
Beneficjent: Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z 0.0.
Partner projektu: GRANTINO Kancelaria Konsultingowa. Kancelaria Prawno-Patentowa Dariusz Dabek
Biuro Projektu: 25-394 Kielce, ul. Tarnowska 15
Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020.
O$ priorytetowa RPSW.08.00.00 Rozwadj edukacji i aktywne spoteczenstwo.
Dziatanie RPSW.08.05.00 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa zawodowego i ksztatcenia ustawicznego.
Poddziatanie RPSW.08.05.01 Podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia
i rozwoju CKZiU (projekty konkursowe).
81

Postanowienia ogdlne
1. Regulamin okresla proces udziatu w projekcie ,Przez praktyke do sukcesu 2” realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa
RPSW.08.00.00 Rozwdj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie RPSW.08.05.00 Rozwdj i wysoka jakos¢
szkolnictwa zawodowego i ksztafcenia ustawicznego, Poddziatanie RPSW.08.05.01 Podniesienie jakosci
ksztatcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU (projekty konkursowe).
Beneficjentem (realizator projektu) jest Biuro Rachunkowe BIUREX sp. z 0.0.
Partnerem projektu jest GRANTINO Kancelaria Konsultingowa. Kancelaria Prawno-Patentowa Dariusz Dabek.
Projekt jest wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Projekt skierowany jest do 40 uczniéw klas 3, 4 i 5 z dwdch szkét zawodowych zlokalizowanych w Kielcach, tj. ZSE
im. Mikofaja Kopernika oraz ZSE w Kielcach, uczacych sie w zawodzie technik ekonomista oraz technik
rachunkowosci,
6. Projekt realizowany jest w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 31 sierpnia 2023 r.
7. Informacja o projekcie dostepna jest na stronie internetowej www.biurex.pl oraz w Biurze Projektu, ktére

znajduje sie w Kielcach, ul. Tarnowska 15, 25 — 394 Kielce.
8. 0gdlny nadzér oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w regulaminie nalezy do kompetencji kierownika

projektu.

§2
Cele i zakres realizacji Projektu

Celem projektu jest podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego w 2 szkotach zawodowych (ZSE im. M. Kopernika
i ZSE na ul. Langiewicza) zlokalizowanych na terenie wojewddztwa Swietokrzyskiego w zakresie zawodu technik
ekonomista i technik rachunkowosci poprzez wspoétprace z doswiadczonymi pracodawcami z ww. obszaru
i podniesienie kompetencji 32 (27 K) ucznidéw, zgodnie z 4 etapami weryfikacji osiggania kompetencji, w okresie do
31 sierpnia 2023 r.
Realizacja ww. celu przyczyni sie do osiggniecia celu szczegdétowego Priorytetu Inwestycyjnego. Uczestnikom Projektu
utatwione zostanie wejscie na rynek pracy poprzez ptatne staze, uzyskanie poszukiwanych kompetencji na rynku
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pracy (cyfrowych i miekkich) i doradztwo zawodowe. Szkotom zawodowym z terenu Kielc zapewnione bedzie trwate
podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego poprzez doposazenie w srodki i materiaty dydaktyczne.

§3

Formy wsparcia

1. Projekt obejmuje nastepujgce formy wsparcia dla uczniéw:

e Staze zawodowe realizowane u pracodawcow w wymiarze 300 godzin w okresie wakacyjnym (2 miesigce
po 150 godzin). Uczestnicy projektu w ramach uméw stazowych otrzymajg wsparcie opiekuna, stypendium
stazowe oraz zwrot kosztow dojazdu. (40 oséb, w tym 34 kobiety),

e Doradztwo edukacyjno-zawodowe w wymiarze 6 godzin na uczestnika projektu, obejmujgce zagadnienia
takie jak bilans zasobdéw i kompetencji, rynek pracy i edukacji, autoprezentacja, CV i list motywacyjny,
tworzenie indywidualnego planu dziatan zawodowych (40 oséb, w tym 34 kobiety).

e Certyfikowane szkolenia z zakresu komputerowych programéw ksiegowych i szkolenie z zakresu
e-podrecznikow/e-zasobdw. Szkolenia beda sktadaty sie z 2 modutéw obejmujgcych obstuge programow
ksiegowych Symfonia Finanse i Ksiegowos¢ (dawniej SAGE Symfonia Finanse i Ksiegowosc¢) (32 godziny),
oraz e-podreczniki/e-zasoby (8 godzin). Kazdy z modutéw bedzie konczyt sie egzaminem. Zajecia beda
odbywaty sie w weekendy w wymiarze po 8 godzin dziennie (40 oséb, w tym 34 kobiety).

e Szkolenia z zakresu kompetencji miekkich, takich jak praca w zespole, twércze i kreatywne myslenie,
autoprezentacja. Szkolenie bedzie odbywato sie w systemie weekendowym po 8 godzin dziennie i bedzie
obejmowato tacznie 24 godziny, (40 oséb, w tym 34 kobiety).

2. Zajecia odbywac sie bedg zgodnie z przyjetym harmonogramem i planem zaje¢. Ze wzgledu na réznice w dacie
rozpoczecia realizacji poszczegdlnych form wsparcia w ramach projektu, realizator zastrzega sobie mozliwosc
zmian i pdZniejszego uszczegdtowienia harmonogramu. Wszelkie zmiany w harmonogramie beda przekazywane
uczestnikom telefonicznie, poprzez ogtoszenie na tablicy ogloszen w Biurze projektu w Kielcach, przy
ul. Tarnowskiej 15, 25-394 Kielce, jak rowniez bezposrednio przez kadre zarzadzajgca projektu.

§4
Rekrutacja uczestnikow projektu

1. Uczestnikami projektu mogg by¢ uczniowie 3, 4 i 5 z dwdch szkoét zawodowych zlokalizowanych w Kielcach, tj.
ZSE im. Mikofaja Kopernika oraz ZSE w Kielcach, ksztatcagcych sie w zawodzie technik ekonomista i technik
rachunkowosci zainteresowani uczestnictwem w projekcie, zwiekszeniem swoich kompetencji kluczowych
niezbednych na rynku pracy, odbyciem stazy u pracodawcy.

2. Rekrutacja do projektu bedzie trwata od dnia 15 lutego 2023 r. do dnia 28 lutego 2023 r., z mozliwoscia jej
przedtuzenia w przypadku okreslonym w § 6 ust. 2 regulaminu.

3. Rekrutacja uczestnikéw projektu poprzedzona bedzie kampanig informacyjng, z uwzglednieniem zorganizowania
bezposrednich spotkan w wyzej wymienionych szkotach, w czasie ktérych Kierownik Projektu udzieli uczniom
szczegbdtowych informacji o projekcie.

4. W procesie rekrutacji stosowana bedzie polityka réwnosci ptci oraz zasada rdwnych szans.

5. Warunkiem przystgpienia do projektu jest wypetnienie przez kandydata formularza zgtoszeniowego z CV
(wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), wraz z wymaganymi os$wiadczeniami
i ztozenie kompletu dokumentdw.

6. Formularz zgtoszeniowy do projektu bedzie mozna pobraé ze strony internetowej Beneficjenta
http://www.biurex.pl badZ otrzymac osobiscie (w wersji elektronicznej lub papierowej) w Biurze Projektu.
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Mozliwe bedzie takze przestanie kompletu dokumentdéw rekrutacyjnych do osoby zainteresowanej drogg e-mail

lub pocztg tradycyjna.
7. Do formularza zgtoszeniowego Kandydat bedzie zobowigzany dotaczy¢:
— Swiadectwo z ostatniej klasy;
— dokumenty potwierdzajgce dziatalnos¢ spoteczng kandydata (jezeli posiada);
— orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (dotyczy oséb niepetnosprawnych);
— zaswiadczenie ze szkoty badz od pracodawcy (dotyczy osdb posiadajgcych doswiadczenie zawodowe);

8. Formularz zgtoszeniowy do Projektu nalezy wypetni¢ komputerowo lub odrecznie (w czytelny sposdb) i ztozy¢ go
wraz z wymaganym kompletem zatgcznikéw. Formularz zgtoszeniowy powinien byé podpisany czytelnie przez
Kandydata w miejscach do tego wskazanych (w imieniu niepetnoletniego dziecka podpisuje rodzic/prawny
opiekun).

9. Formularz zgtoszeniowy nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu (w godz. od 7:00 — 15:00 od poniedziatku do
pigtku) lub przesta¢ pocztg/kurierem na adres Biura Projektu, tj. Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z o.o0.
ul. Tarnowska 15, 25-394 Kielce do dnia 27 lutego 2023 r. wiacznie.

10. Dopuszcza sie przestanie skanu formularza zgtoszeniowego wraz z dokumentami drogg elektroniczng na adres:
rekrutacia@biurex.pl. W przypadku zakwalifikowania do projektu, Kandydat zobowigzany jest do dostarczenia

catosci dokumentow, w wersji papierowej, przed podpisaniem umowy uczestnictwa w projekcie.

11. W przypadku przestania Formularza zgtoszeniowego za posrednictwem poczty/kuriera, za date otrzymania
dokumentéw uznaje sie date wptywu dokumentdéw do Biura Projektu.

12. Ocene negatywng podczas oceny formalnej otrzymajg Formularze zgtoszeniowe w sytuacji gdy:

— kandydat nie spetnia kryteriéw udziatu w projekcie okreslonych w § 4 ust. 1 niniejszego regulaminu,

— formularz zgtoszeniowy zostat ztozony po terminie podanym w ogtoszeniu o rekrutacji do projektu,

— formularz zgtoszeniowy nie zostat przygotowany na wzorze bedacym zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
regulaminu.

13. Formularze zgtoszeniowe zawierajgce uchybienia formalne w postaci: nie wypetnienia wszystkich wymaganych
podl formularza, braku podpisow, badz braku zatgcznikdw bedg mogty zostaé uzupetnione i/lub poprawione przez
Kandydatow w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania przez Kandydata informacji z wykazem uchybien
formalnych.

14. Nie ztozenie uzupetnien i/lub poprawek formalnych w wyznaczonym terminie skutkowaé bedzie odrzuceniem
Formularza zgtoszeniowego z przyczyn formalnych.

15. Formularzom zgtoszeniowym prawidtowym pod wzgledem formalnym zostanie przyznana punktacja zgodnie
z kryteriami oceny okreslonymi w § 5 ust. 1

16. Wybdr uczestnikow dokona Komisja Rekrutacyjna sktadajgca sie z 5 osdéb, w tym 2 przedstawicieli Lidera,
1 przedstawiciela Partnera oraz 2 dyrektorow ZSE.

17. Komisja przeprowadzi réwniez rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami.

§5
Kryteria wyboru

1. W trakcie rekrutacji punkty przyznawane bedga za nastepujace kryteria:

a) Srednia ocen z ostatniej klasy (liczba pkt = 6 — $rednia ocen; im nizsza tym wiecej pkt)
b) Dziatalnos¢ spoteczna (po 0,5 pkt za kazdg forme, nie wiecej niz 2 pkt)
c) Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (Tak = 2 pkt / Nie = 0 pkt)
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d) Brak doswiadczenia zawodowego (Tak = 3 pkt / Nie = 0 pkt)

2. Do projektu kwalifikujg sie Kandydaci, ktérzy uzyskajg najwiekszg liczbe punktéw w kryteriach oceny.

3. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw, o wyzszej pozycji na liscie rankingowej decyduje kryterium
dochodowe (dochdéd na 1 cztonka rodziny), weryfikowane na podstawie oSwiadczenia kandydata o wysokosci
miesiecznych dochodéw na 1 cztonka rodziny.

4. Pod pojeciem dochodu rozumie sie dochéd, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.
o swiadczeniach rodzinnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 615 z pdin. zm.), z tym, ze w przypadku przychoddéw
podlegajgcych opodatkowaniu na zasadach ogdlnych okreslonych w art. 27, art.. 30b, art. 30c i art. 30e ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowych od oséb fizycznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2647 z pdin. zm.),
pomniejsza sie je o koszty uzyskania przychodu, zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych, sktadki na
ubezpieczenie spoteczne niezaliczone do kosztéw uzyskania przychodu oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.

§6.
Kwalifikacja uczestnikow

1. tacznie do projektu zostanie zakwalifikowanych 40 uczniéw (w tym 34 kobiet i 6 mezczyzn).

W przypadku nie ztozenia przez Kandydatéw odpowiedniej liczby Formularzy zgtoszeniowych, Beneficjent
zastrzega sobie prawo do przedtuzenia ogtoszonego naboru do momentu osiggniecia zaktadanej liczby
Kandydatéw. Decyzja w tym zakresie nalezy do Beneficjenta i kazdorazowo zostanie umieszczona na stronie
internetowej Beneficjenta oraz w Biurze Projektu.

3. Kandydaci, spetniajacy kryteria formalne, ktérzy nie zostang zakwalifikowani do projektu bedg stanowili liste
rezerwowq uczestnikow projektu.

4. Informacje o ostatecznym przyjeciu/odrzuceniu Kandydata do projektu bedg przekazywane Kandydatom
w formie e-mail, a w przypadku Kandydatéow ktdrzy nie podali w Formularzu zgtoszeniowym adresu e-mail
informacja bedzie wysytana pocztg tradycyjng, lub przekazywana telefonicznie.

5. Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie beda zobowigzane do ztozenia w terminie 3 dni roboczych od
przekazania informacji o zakwalifikowaniu do projektu nastepujgcych dokumentéw:

— deklaracja udziatu w Projekcie (zatgcznik nr 2),
— os$wiadczenia uczestnika projektu (zatgcznik nr 3i 4).

6. Nie podpisanie deklaracji uczestnictwa w projekcie w terminie wskazanym przez Beneficjenta skutkuje
odrzuceniem Kandydata z udziatu w projekcie.

7. W sytuacji rezygnacji osoby zakwalifikowanej do Projektu przed przystgpieniem do pierwszej formy wsparcia,
w dalszej kolejnosci zostanie zakwalifikowana osoba bedaca na liscie rezerwowej. W przypadku braku takiej
osoby zostanie przeprowadzona rekrutacja uzupetniajgca

8. Z osobami zakwalifikowanymi do projektu zostang podpisane umowy uczestnictwa w projekcie oraz umowy
stazowe.

9. Terminy udziatu w poszczegdlnych formach wsparcia bedg uzgadniane z uczestnikami po zatwierdzeniu listy
0s6b zakwalifikowanych do projektu.

§7
Prawa uczestnikow
Kazdy uczestnik projektu ma prawo do:
a) Bezptatnego udziatu w szkoleniach:
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» Certyfikowane szkolenie z zakresu komputerowych programéw ksiegowych i szkolenie z zakresu

>

e-podrecznikow/e zasobow.
Szkolenie z zakresu kompetencji miekkich.
Doradztwa edukacyjno-zawodowego.
Udziatu w ptatnych stazach, na zasadach opisanych w umowie stazowe;j.
Nieodptfatnego otrzymania pomocy dydaktycznych do prowadzenia zajeé, zgodnie z zatozeniami
projektu.
Nieodptatnego otrzymania positkdw przewidzianych podczas realizacji szkolen.
Wypftaty stypendium stazowego w kwocie 3600,00 zt brutto miesiecznie, na zasadach opisanych
W umowie stazowej.
Zwrotu kosztow dojazdu komunikacjg miejskg do miejsca odbywania stazu w kwocie do 66,00 zt
miesiecznie, zgodnie z zapisami umowy stazowej.
Wymagania od prowadzgcych wszystkie formy wsparcia profesjonalizmu, przekazywania aktualnych
informacji oraz prowadzenia zajec z nalezytg starannoscia.
Réwnego i niedyskryminujgcego traktowania, szczegdlnie ze wzgledu na pte¢, niepetnosprawnosé,
sytuacje finansowa.
Zgtaszania uwag i oceny form wsparcia, ktérymi zostat objety w projekcie (w imieniu o0sdb
niepetnoletnich rodzic/opiekun prawny).

§8

Obowigzki uczestnikow

Uczestnik projektu zobowigzany jest do:

a)
b)
c)

g)

ztozenia w terminie kompletu poprawnie wypetnionych dokumentéw rekrutacyjnych,

potwierdzania uczestnictwa w szkoleniach kazdorazowo na liscie obecnosci,

potwierdzania uczestnictwa podczas stazu kazdorazowo na liscie obecnosci,

uczestnictwa w zajeciach, na ktére zostat zakwalifikowany,

zgtaszania Beneficjentowi nieobecnosci niezwtocznie po pojawieniu sie jej przyczyny,

uczestnik projektu zobowigzany jest do obecnosci na szkoleniach w wymiarze co najmniej 80% czasu
przewidzianego programem zaje¢ i wtasnorecznego podpisywania listy obecnosci. Uczestnik jest
zobowigzany do usprawiedliwienia swojej nieobecnosci w formie pisemnego oswiadczenia o jej
przyczynie i - o ile jest to mozliwe - poparcia go odpowiednim zaswiadczeniem. Uczestnik projektu
zobowigzany jest do obecnosci na stazu w wymiarze 100% czasu przewidzianego programem stazu, t.j
150 godzin miesiecznie.

wypetniania ankiet ewaluacyjnych i testdw zwigzanych z realizacjg projektu oraz monitoringiem jego
rezultatéw,

przestrzegania ogdlnie przyjetych norm i zasad wspdtzycia spotecznego, w tym dbatosci o sprzet
i urzadzenia wykorzystywane w trakcie realizacji Projektu,

informowania o wszelkich zmianach w danych uczestnika (zwtaszcza w danych dotyczacych zmiany
nazwiska, adresu korespondencyjnego, telefonu kontaktowego) podanych w dokumentacji rekrutacyjnej,
najpdzniej w ciggu 7 dni od ich powstania,

informowania Beneficjenta o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktéci¢ lub uniemozliwié¢ dalszy udziat
w projekcie,
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k) zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i przestrzegania jego zapisdw, a takze tresci podpisanych
umow oraz deklaracji (w szczegdlnosci umowy uczestnictwa oraz umowy stazowej).
§9
Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie

Uczestnik projektu moze zrezygnowac z udziatu w projekcie w trakcie jego realizacji wytgcznie z waznych
powoddw osobistych lub zdrowotnych. Uczestnik, badz rodzic/opiekun prawny ucznia o rezygnacji powinien
poinformowaé kierownika projektu w formie pisemne;.
W przypadku rezygnacji uczestnika projektu jego miejsce w miare mozliwosci zajmuje osoba z listy rezerwowej.
Beneficjent ma prawo rozwigzaé umowe w trybie natychmiastowym z winy uczestnika projektu, w przypadku
stawienia sie w trakcie realizacji projektu w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, srodkéw psychotropowych
lub odurzajgcych, a takze w innych przypadkach razgco naruszajacych zasady wspotzycia spotecznego.

§10

Postanowienia koicowe

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 lutego 2023 r. i obowigzuje do czasu zakonczenia realizacji
projektu.
Niniejszy regulamin zatwierdza i zmienia kierownik projektu.

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagajg formy pisemne;j.

Realizator projektu zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunkdéw realizacji
projektu lub dokumentéw programowych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego oraz inne stosowne przepisy prawa polskiego.

Wszelkie uwagi i zgtoszenia dotyczace naruszen niniejszego regulaminu nalezy zgtaszac¢ kierownikowi projektu.
Aktualna tres¢ regulaminu dostepna jest w Biurze Projektu, w poszczegdlnych szkotach uczestniczgcych
w projekcie i na stronie internetowej projektu http://www.biurex.pl.

Zataczniki:

1. Formularz zgtoszeniowy
2. Deklaracja udziatu w Projekcie
3. Oswiadczenia uczestnika projektu
4. Oswiadczenie uczestnika projektu - RODO
KIEROWNIK PROJEKTU
Michat Cielibata
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